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Vnitini smérnice ¢. 19 Odborného ucilisté a Zakladni $koly, Kienovice

r ~Mr

Vnitrni rad internatu

C.j.: OUKR/1782/2024 Spis. sk.: 1.4. A10 V Kfenovicich dne 18. prosince 2024
Plsobnost Pedagogicti zaméstnanci Skoly
Zpracoval: Mgr. Josef Plesnik Utinnost od 1. ledna 2025

Pii provadéni novelizaci jsou doplnény nové ¢lanky, popt. ménény ¢lanky a nahrazeny platnym znénim.

Reditel §koly jako statutarni organ vydava v souladu s ustanovenim § 30 zakona &. 561/2004 Sb., o pied-
$kolnim, zakladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani a vyhlaikou MSMT CR &. 108/2005
Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zafizenich a Skolskych G¢elovych zatizenich a v souladu s
vyhlaskou MSMT CR ¢&. 107/2005 Sb., o §kolnim stravovani tento Vnitini ¥ad internatu, ktery je soucasti
Provozniho tadu Odborného ucilisté a Zakladni skoly, Kienovice.

Vnitini fad internatu upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zaku a jejich zakonnych zastupci na
internatu a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s pedagogickymi pracovniky, provoz a vnitini re-
zim internatu, podminky zajisténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi zaka a jejich ochrany pted rizikovymi pro-
jevy chovani a pied projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili a podminky zachazeni s majetkem skoly
ze strany zaku.

Obsah piedpisu:

Cl. 1 Internat, jeho kapacita, uréeni

Cl. 2 Prava ubytovanych

CL. 3 Povinnosti ubytovanych

Cl. 4 Ubytovani zaki, ukonéeni ubytovani

CL. 5 Provoz IN a stravovani

Cl. 6 Zdravotni péce

Cl. 7 Bezpetnost a ochrana zdravi a poZarni ochrana
Cl. 8 Ochrana pted rizikovym chovanim

Cl. 9 Podminky pro pouZivéani vlastnich elektrospotiebi&t
CL. 10 Odpovédnost za kodu

Cl. 11 Zakovské samosprava na IN

Cl. 12 Spolupréce se zakonnymi zéstupci a Skolou

Cl. 13 Vychovna opatieni

Cl. 14 Pracovnici internatu

Cl. 15 Zasady predavani 24kl mezi $kolou a internitem
Cl. 16 Zavérecna ustanoveni

CL 1 Internit, jeho kapacita, uréeni
Internat OU a ZS Kienovice (dale jen IN), IZO 108 049 612, je soucasti OU a ZS Kienovice. Zakim $koly
samostatng zfizené pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potfebami poskytuje ubytovani a vychovné vzdé-
lavaci ¢innost navazujici na vychovné vzdélavaci ¢innost skoly a zajistuje zaklim Skolni stravovani.

1) IN je umistén v prvnim a ve druhém poschodi budovy ¢.p. 8. K ubytovani zaku slouzi 16 pokoju, zafa-
zenych v souladu s § 5 odst. 2a) vyhlasky MSMT CR &. 108/2005 Sb., do I. kategorie. Celkova kapacita
IN je 29 zakt rozmisténych do pokojti po 1 az 3 Zacich. IN je uréen pouze k ubytovani zakit Odborného
ucilisté a Zakladni Skoly, Kfenovice. Rozmisténi zaki na pokoje provadi vedouci vychovatelka.

2) O ubytovani zaka na internatu rozhoduje feditel $koly. P¥i umist'ovani zaka do internatu piihlizi ke
vzdalenosti mista jeho bydlisté, dopravni obsluznosti z mista bydliste, k jeho socialnim pomérim a jeho
zdravotnimu stavu.

3) Vedenim IN ustanovuje feditel Skoly vedouci vychovatelku z fad pedagogickych pracovniki §koly.
Vychovnou ¢innost zabezpeCuje vedouci vychovatelka a vychovatelky. Pomocnou ¢innost zpravidla
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v dobé od vecerky do odchodu Zaki na ranni vyuku zabezpecuje asistent pedagoga. Prehled jejich po-
vinnosti je uveden v ¢l. 14.

4) Soucasti IN je mistnost pro vychovatele, socialni zatizeni, koupelny s teplou vodou na patie, kulturni
mistnost pro zaky, lednice, mikrovinna trouba, pracka, suSicka a mincovni telefonni pfistroj. Dale IN
vyuziva zatizeni $koly (télocviéna, jidelna, cviéna kuchyika, uéebna VT, dilna se Sicimi stroji).

CL 2 Prava ubytovanvch

1) Zaci ubytovani na IN OU a ZS Kfenovice maji pravo:

a)

b)

c)
d)

Podavat navrhy a ndméty k mimoskolni ¢innosti, zlepSeni ubytovacich podminek a organizace re-
Zimové ¢innosti.

Byt volen do parlamentu IN.

Na soukromi v rdmci moznosti IN, na ochranu svého zivota, rodiny, domova, a korespondence.
Denné¢ na samostatné vychazky v dobé od 15:00 hod. do 16:00 hod. a od 18:00 hod. do 19:30 hod.
Vychazky jsou stanoveny dle rozpisu, v ptipad¢ dobrého chovéani a vysledkt ve skole je mozno
zakim povolit samostatnou vychazku navic v kterykoli jiny den, pokud toto nenarusi planovanou
spole¢nou ¢innost. Vychazky povoluje vychovatelka na zaklad¢ tydenniho hodnoceni zaka. Mimo-
fadné odjezdy domti se povoluji jen vyjimecné a to na telefonickou nebo pisemnou zadost rodica
ubytovaného zaka. Jedenkrat tydné podle rozvrhu vyuky je zZakiim povolena hlavni vychazka od
konce vyuky do 20:00 hod. (v jarnich a letnich mésicich do 20:30 hod.)

Vychazky mimo Ktenovice jsou povoleny jen s pisemnym souhlasem rodi¢t Zaka (uloZen v Osob-
nim spisu zaka). Povolené vychazky mimo Kienovice a mimotadné odjezdy z IN zapiSe vychova-
telka do Sesitu vychazek.

Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo skolského poradenského zafizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani.

Vyjadrovat se ke vsem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vychovy, pticemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji télesny a dusevni vyvoj.

Pozadat o pomoc ¢i radu tiidniho ucitele, ucitele, vychovného poradce, Skolniho metodika prevence
nebo vychovatele, pokud se citi v tisni nebo ma konkrétni problém.

Na vzajemnou Uctu, respekt, ndzorovou snasenlivost, solidaritu a ddstojnost pti vzdélavani.

Na ochranu pted nasilim, zanedbavanim a tryznénim.

Na ochranu pted ponizovanim lidské dustojnosti ze strany vSech zaméstnanct Skoly.

Ohradit se sluSnou formou proti jakymkoliv utokidim na jejich Cest, povést a proti nespravedlivym
obvinénim.

Na ochranu osobnich dajt a dveérné zachazeni s jejich pedagogickou dokumentaci.

Na odebirani stravy ve Skolni jideln€ po zaplaceni stanovené ¢astky za stravu, kterd spociva v ode-
birani hlavniho jidla (ob&d a vecete) a dopliikového jidla (snidané, pfesnidavka, svadina, druha
vecere).

Cl. 3 Povinnosti ubytovanych

Ubytovani Zaci jsou povinni dodrZovat pravidla Skolniho #adu, Vnitiniho fadu IN, Proskoleni zakd internatu
dle osnovy provadéné prokazatelné na zacatku kazdého pololeti a pravidla slusného chovani jak v ubytova-
cich prostorach, tak na vefejnosti.

1) Zéci jsou povinni zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

Respektovat upozornéni, pokyny a pozadavky vychovateld.
DodrZovat denni rezim internatu.

Radné se pripravovat na $kolni vyucovani.

Dodrzovat pravidla osobni hygieny véetné pievlékani a pfezouvani.
Dodrzovat bezpe¢nostni a pozarni predpisy a zdravotni nafizeni.
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2)

1)

2)

9)
h)
i)
)]

K)

P)

Zachovavat a udrZzovat Cistotu a poradek v prostorach.

Radné pecovat o svoje véci, odaceni a obuv a ukladat je na uréené misto.

Umoznit vychovatelce v ptipad¢ nutnosti kontrolu pokoje a svétené skiinky.

Cenné véci a vyssi ¢astky penéz uschovat u vychovatelky.

Nenicit a zabranit ni¢eni a poskozovani zatizeni IN, nahradit $kole majetek, ktery umyslné nebo z
vlastni nedbalosti zni¢ili nebo poskodili.

V¢as hlasit vychovateli predpokladanou nepfitomnost a dokladat davody své neptitomnosti na in-
ternatu v souladu s podminkami stanovenymi Vnitinim fadem internatu.

Mit vzdy k dispozici vhodnou domaci obuv a domaci odév vcetné pracovniho odévu (pro svij
obor), oboji v ¢istém a neroztrhaném stavu.

Upozornit na jakékoliv poruSovani vnitiniho fddu internatu.

Vyjadiovat své minéni a ndzory vzdy sluSnym zpiisobem.

Prokazovat patfi¢nou tctu pedagogickym i jinym zaméstnancim $koly a pfi setkani je pozdravit,
ve styku se vSemi zaméstnanci Skoly pouZzivat osloveni ,,pani ucitelko“, ,,pani vychovatelko®,
»pani - pane®. Pii vstupu navstévy do ucebny a pfi jejim odchodu zdravi Zaci povstanim.
Onemocni-li ubytovany zak nebo osoba, s niz bydli nebo je v trvalém kontaktu pfenosnou nemoci,
oznami to zak, popt. zakonny zastupce nezletilého zaka ihned neprodlené fediteli Skoly, poptipadé
vedouci vychovatelce.

Ubytovanym Zakim je vyslovné zakiazano zejména:

a)
b)

c)
d)

f)

9)
h)

Svévolné¢ opoustét ubytovaci zafizeni, zejména pies noc.

Ubytovanym Zakaim je pfisné zakazano piesunovat nabytek a vybaveni v pokojich a mezi pokoji
navzajem. PoruSeni tohoto zakazu bude posuzovano jako hrubé poruseni Radu internatu.

Vodit navstévy (rodice) do ubytovacich prostor bez souhlasu vychovatelky.

Zakam je zakazano nosit na internat bez zavazného diivodu vétsi ¢astky penéz nebo cenné piedméty
a véci nebezpecné Zivotu a zdravi lidi (vybusniny, chemikalie, véci a latky, které mohou zptsobit
pozar ¢i Uraz).

Penize a cenné predmeéty si miize zak ulozit do trezoru na sluzebné internatu. Za ztratu cennych
véci ulozenych mimo ur¢ené misto $kola nenese odpovédnost.

Vyuzivat a zneuzivat fyzicky nebo psychicky slabsi jedince k jakymkoliv Gsluham, zastrasovat je,
fyzicky je napadat nebo zesmésnovat.

Nahybat se z oken; je rovnéz zakazano v oknech stat, sedét a z oken pokfikovat.

Na samostatné vychazce plati dirazny zakaz koupani a jizda v automobilu nebo na motorce
S cizimi Fidici.

Zdrzovat se na jiném pokoji, nez ktery jim byl uréen k ubytovani, bez souhlasu vychovatelky.

Cl. 4 Ubytovani ?4ki, ukon&eni ubytovani

Zaci jsou pfijimani k ubytovani na zakladé P¥ihlasky k ubytovani, ktera je predavana nové piijatym
zaktm zaroven s rozhodnutim o pfijeti ke studiu a ostatnim zakiim ke konci $kolniho roku. Pfihlasku
doruci zajemci o ubytovani do §koly do 15. srpna. O pfijeti nebo nepfijeti zaka k ubytovani rozhoduje
teditel Skoly (viz €l. 1 odst. 3). Se zaky (zakonnymi zéstupci zakl), ktefi jsou na IN piijati, je na zacatku
Zzaii uzaviena Smlouva o poskytovani ubytovani na internatu OU a ZS Kienovice, kterou podepisuji a
dorucuji zakonni zastupci zakl prijatych na IN v terminu daném feditelem Skoly. Formulat pfihlasky
a Smlouvu o ubytovani poskytne skola. Rozhodnuti o pfijeti na IN plati pro jeden skolni rok.

Reditel $koly ukonéi ubytovani zaka na IN, pokud:

a)
b)

c)
d)

74k nebo zakonny zastupce Zaka o to pisemné pozadaji.

Zakonny zastupce nezletilého zaka nebo zletily zak opakované neuhradil platu za ubytovani nebo
stravovani po dobu 2 mésicti a nedohodl s feditele skoly jiny termin uhrady.

Ubytovany piestal byt zakem OU a ZS Kienovice.

74k hrubé porusil nebo opakované porusuje Vnitini fad internatu.
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3)

4)

5)

1)

2)

Za hrubé poruseni Radu IN se povazuje:

a) Koufeni (v€etné elektronickych cigaret a Zvykaciho tabaku) a manipulace s otevienym ohném v
prostorach IN, zejména na pokojich.

b) Poziti alkoholu, aplikace drogy nebo uziti jiné navykové psychoaktivni latky.

c) Fyzické napadeni spoluzaka s ublizenim na zdravi.

d) Hrubé slovni ¢i fyzické napadeni vychovného pracovnika.

e) Svévolné opusténi IN, zejména pies noc.

f) Kradez cenného predmétu nebo penéz.

9) Umyslné poskozeni majetku se $kodou vétsiho rozsahu.

h) Pohlavni zneuzivani nebo Sikanovani zak.

i) Neomluvena absence po dobu vice nez jednoho tydne.

j) Opakované predlozeni falSovaného pozadavku rodi¢t na odjezd z IN.

Vsem zakiim ubytovanym na internatu OU a ZS Kienovice je zakazano:

a) Koufit v prostorach IN i mimo néj pfi ¢innostech organizovanych internatem, koufit pfed budovou
internatu a v jeho blizkosti (cekarna CSAD a prilehlé okoli).

b) Na internat vnaset a na internatu uzivat navykové latky a jedy a takové latky, které je svym vzhle-
dem, chuti a konzistenci napodobuji.

c) Piinaset na IN alkoholické napoje, drogy a jiné $kodlivé latky ohrozujici zdravi, popft. byt pii pfi-
chodu na IN pod jejich vlivem. V piipad¢, ze takova latka bude u zZaka nalezena, bude mu napoprvé
ulozeno podminéné vylouceni z ubytovani na IN, v opakovaném ptipad¢ bude zak z ubytovani na
IN vyloucen.

d) V piipadé podezieni na intoxikaci Zaka se postupuje podle pFilohy €. 1 smérnice ¢. 48.

e) Bude-li zakovi prokazano poziti latky, bude mu napoprvé uloZzeno podminéné vylouéeni a v opa-
kovaném ptipadé€ bude z Internatu vyloucen.

f) 'V piipad¢, Ze neni k dispozici souhlas zletilého Zaka nebo zakonného zastupce nezletilého Zaka
S orienta¢nim testovanim na ptitomnost alkoholu nebo pfitomnost OPL, vyrozumi internat ihned
zakonného zastupce nezletilého zaka a vyzve jej, aby si ubytovaného zaka vyzvedl, protoze neni
zdravotné zpusobily k pobytu na internatu. V piipad¢ zletilého zaka jej vyzve, aby ukon¢il pFitom-
nost na internatu a opustil internat, protoZe neni zdravotné zptsobily k pobytu na internatu.

g) Obdobny postup zvoli pedagogicky pracovnik i v pfipadé ptichodu zaka na internat pod vlivem
alkoholu ¢i OPL, resp. kdy nelze prokazat, ze se zak intoxikoval ve Skole.

h) Vsem zakiim ubytovanym na IN OU a ZS Kfenovice jsou v prostorach IN i mimo né&j pii ¢innostech
organizovanych IN zakazany jakékoli projevy spojené s jejich virou, smyslenim ¢i presvédcenim,
které narusuji ¢innost IN, ¢imz neni dotéena svoboda mysleni, svédomi a naboZenského vyznani,
svoboda sdruzovani a pokojného shromazd’ovani. V ptipadé poruseni tohoto ustanoveni budou za-
kovi ulozena néktera vychovna opatieni podle § 10 vyhlasky MSMT CR €. 13/2005 Sb., o stfednim
vzdélavani a vzdélavani v konzervatofi.

V ptipadé poruseni téchto ustanoveni budou zakovi ulozena nektera vychovna opatieni podle § 31 za-
kona ¢. 561/2004 Sb. (napomenuti vyslovené vychovatelem, ditka vedouciho vychovatele, podminéné
ukonéeni ubytovani v IN se zkusebni lhitou, ukonceni ubytovani v IN).

Cl. 5 Provoz IN a stravovani

Provoz IN je stanoven na dobu Skolniho vyu¢ovani, t.j. od nedéle 17:00 hod. do patku do 15:00 hod.
Provoz IN se pierusuje v patek v 15:00 hod. a obnovuje v nedéli v 17:00 hod. Dale se provoz prerusuje
v dob¢ hlavnich a vedlejsich skolnich prazdnin a také v ptipadé, Ze se prerusi ¢innost skoly na vice nez
dva dny.

Denik piijezdi a odjezdl je tfednim dokladem. Ubytovani zaci ho v ned€li, resp. v pond€li po ptijezdu
odevzdaji vychovatelce (asistentce pedagoga) a pti odjezdu si ho vyzvednou. Denik slouzi pfedev§im
k poskytovani zasadnich informaci spojenych s provozem IN, s chovanim zéka, s vysi stravného a
poplatku za ubytovani na nasledujici mesic a potvrzuji ho svym podpisem rodice zak.
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3)

4)

5)

6)

1)

2)

3)

4)

V pribéhu dopoledniho vyu¢ovani neni zaktim vstup na IN povolen mimo pfipady ndhlého onemocnéni
nebo mimotfadného odjezdu z IN, vzdy vSak musi byt zdk doprovazen pedagogickym pracovnikem,
ktery mu vstup na IN povolil nebo jim povétenou osobou.

Ubytovani zZaci se stravuji ve Skolni jidelné, ktera je umisténa v ptizemi budovy a kde je jim poskyto-
vana snidané, presnidavka, obéd, svacina, vecete a dle z4jmu druhd vecete. Evidenci o stravovani vede
vedouci SJ, které Zaci hlasi jakékoliv zmény v odbéru stravy. Neodhlasi-li se Zik ze stravovéani véas,
bude neodebrana strava za den, ve kterém ke zméné doslo, vyctovana podle § 4 odst. 9 vyhlasky
MSMT CR ¢&. 107/2005 Sb., o $kolnim stravovani. Stravu v&as nepiihlagenou nemohou Zaci bez sou-
hlasu vedouci SJ pozadovat. Jakékoliv zmény v poétu ubytovanych (a celodenné stravovanych) hlasi
asistent pedagoga nebo vychovatelka v pondéli a kazdy nésledujici den do 7:00 hod. vedouci SJ pro
odhlaseni stravy.

Poplatek za ubytovani na IN OU a ZS Kienovice se poskytuje dle vyhlasky MSMT CR &. 108/2005
Sb., o skolskych vychovnych a ubytovacich zatizenich a skolskych ucelovych zatizenich, v pokojich 1.
kategorie. Vyse uplaty za ubytovani se stanovi v souladu s § 10 odst. 4 vyhlasky ¢. 108/2005 Sb. tmérné
k po¢tu dnti v kalendainim mésici, po které je Zak ubytovan. Vyuactovani provadi vedouci vychovatelka
u administrativni pracovnice nejpozdéji do 3. dne kazdého mésice. Poplatek za ubytovani je zak povi-
nen zaplatit vedouci vychovatelce a poplatek za stravné vedouci SJ v poslednim tydnu mésice na mésic
nasledujici. Zakovi, ktery nebude mit zaplaceno ubytovani a stravné na nasledujici mésic (mimo odi-
vodnénych a vedouci vychovatelkou ¢ vedouci SJ povolenych piipadii) nebude ubytovani umoznéno
a zak bude poslan dom.

Od uplaty je osvobozen zak, pokud:

a) je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery podle zakona o statni socialni
podpofte pobira zakonny zastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) ma narok na piispévek na tihradu potieb ditéte v péstounské péci podle zakona o statni socialni
podpofe a tento piispévek nebo jeho cast je mu vyplacena,
pokud skutecnosti uvedené v pismenu a) nebo vyplaceni piispévku uvedeného v pismenu b) pro-
kaze tediteli internatu.

Cl. 6 Zdravotni péce

Zdravotni zabezpec€eni zakt zajist'uji vychovatelé. Pti akutnim onemocnéni ¢i urazu se v pracovni dobé
Pro takové pripady je tieba, aby Zak mél u sebe prikazku zdravotni pojistovny, u které je pojistén. V
pfipadé onemocnéni jsou zaci neprodlené odesilani k domacimu léceni, na tuto skute¢nost jsou zakonni
zastupci zaka predem upozornéni. Onemocni-li zak ve volné dny, navstivi Iékate v misté bydlisté a
zpravu do Skoly doruci. Po skonceni nemoci ptedlozi zak omluvenku tfidnimu uciteli a navrat na IN
oznami vychovateli. Pokud zak uziva pravidelng 1€ky, je jeho povinnosti (u nezletilych povinnosti za-
konnych zastupctll) na toto vychovatele upozornit a predat mu ptislusné léky a informace.

Pravidla pii odchodu zaku k 1ékati:

a) prikaz pojisténce

b) karta s povolenim od vychovatelky a tfidniho ucitele + popis onemocnéni

C) po oSetfeni a navratu zpét na IN oznamit stav ¢i PN

d) zaci majici u sebe Iéky pro pravidelné uzivani je odevzdaji na sluzebné vychovatelce

Na dodrzovéni hygienickych pravidel dohlizeji vychovatelky a pracovnice socialni péce. Jedenkrat za
mésic je provadéna vyména lozniho pradla. Uklid na IN provadi uklizecka, Z4ci jsou povinni vykonavat
bézny ranni tklid na pokojich. Na tklidu se mohou podilet i samotni Zaci zejména v piipadé nadmér-
ného nebo svévolného zplisobeni neporadku.

Z hygienickych diivodu je zakazano pijcovat si mezi sebou osobni véci (obleceni, spodni pradlo, boty
apod.). V takovych ptipadech za jejich ztratu vychovatelé ani §kola nerudi.
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2)

3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Cl. 7 Bezpecnost a ochrana zdravi a pozarni ochrana

Ubytovani zaci jsou povinni zucastiiovat se Skoleni BOZP a PO, které organizuje skola nebo IN, 2x
ro¢n¢ je provadén cvicny poplach. Kazdy ubytovany je povinen pocinat si tak, aby nezavdal pfi¢inu ke
vzniku pozaru nebo trazu, je povinen dbat na bezpecnost svou i ostatnich ubytovanych.

Ubytovanym na IN je zakdzino zejména:

a) Pouzivat jakékoli elektrické spotiebice bez védomi vychovatele.

b) Zasahovat do elektrické instalace.

€) Zasahovat do vodoinstalace a pozarnich hydranti

d) Donaset a piechovavat na IN jakékoli pfedméty, které mohou zplisobit uraz ¢i pozar nebo ohrozit
zivot ¢i zdravi ubytovanych.

e) Vyklanét se z oken poptipadé sedét na okennich parapetech

Pfi pfesunu v ramci pokoji a budov se Zaci pohybuji bez dozoru a dbaji zdsady bezpecného piesunu.
Blizsi podminky BOZ a PO jsou uvedeny ve smérnici feditele skoly ¢. 16 — BOZ, ¢. 17—-PO a¢. 23 -
Traumatologicky plan.

CL. 8 Ochrana p¥ed rizikovymi projevy chovani

Vsem osobam je v prostorach internatu zakazano uzivat navykové latky, na internatu s nimi manipulo-
vat. To neplati pro pfipady, kdy osoba uziva ndvykové latky v rdmci 1écebného procesu, ktery ji byl
stanoven zdravotnickym zafizenim.

Pozivani omamnych a psychotropnich latek (déle jen ,,OPL*) osobami mladsimi 18 let je v Ceské re-
publice povazovano za nebezpecné chovani. Kazdy, kdo se ho dopousti, ma narok na pomoc organti
socialné-pravni ochrany déti.

V ptipadé, kdy se internat o takovém chovani dozvi, bude tuto skutecnost hlasit zdkonnému zastupci,
zaka, v ptipadé¢ zletilého Zaka o tom uvédomi osobu, ktera vic¢i zakovi plni vyZivovaci povinnost.

Skola je povinna oznamit organu socialné-pravni ochrany déti obecniho ufadu obce s rozsifenou pi-
sobnosti skutecnosti, které nasvédcuji tomu, ze zak poziva navykové latky.

Distribuce dle § 187 trestniho zakona a §ifeni OPL dle § 188 trestniho zakona je v CR zakézana a takové
jednani je trestnym ¢inem nebo provinénim. Skola je povinna v takovém piipad¢ takovy trestny ¢in
prekazit a u€ini tak v kazdém ptipad€ véasnym oznamenim véci policejnimu organu.

V pripadé vyskytu latky, u niz je podezieni, Ze se jedna o OPL v prostorach internatu, nebo v piipadé
prechovavani takové latky zakem bude Skola postupovat stejné jako v bodu 3).

Pro ubytované zaky plati ptisny zdkaz noSeni, drzZeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu
Skoly a internatu. Poruseni tohoto zakazu je povaZzovano za zdvazné zavinéné poruseni fadu internatu.
Reditel $koly vyuzije viech moznosti danych mu zakonem véetné moznosti dat podnét k zahajeni trest-
niho stihani osob, které se na poruseni tohoto zdkazu podilely. Reditel §koly nebo jim povéfeny pra-
covnik bude informovat zakonné zastupce zaki, u nichz bylo zjisténo poruseni tohoto zakazu a zaroven
je seznami s moznosti odborné pomoci.

Projevy Sikanovani mezi ubytovanymi zaky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod.,
kterych by se dopoustéli jednotlivi ubytovani Zaci nebo skupiny zakt vici jinym zaktim nebo skupindm
(zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a slabsi), jsou v objektech internatu a pti
akcich potfadanych internatem piisné€ zakdzany a jsou povazovany za zavazné zavinéné poruseni povin-
nosti stanovenych fadem internatu. Prevenci Sikany fesi smérnice feditele Skoly ¢. 51.

Pedagogicti pracovnici dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a
preventivni vychova byla nedilnou souc¢asti vychovy.

10) Prevenci rizikového chovani fesi smérnice feditele skoly ¢. 48.

11) Prabéznou kontrolu rizikového chovani na internatu provadi piedevsim pedagogicti pracovnici inter-

natu, sank¢ni opatieni v oblasti rizikového chovani na internatu v souladu s ustanovenim ¢l. 4 odst. 1i)
smérnice ¢. 48 jsou feSena podle zavaznosti dle ¢l. 13 odst. 2 této smérnice.
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2)

3)
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2)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

CL 9 Podminky pro pouZivani vlastnich elektrospotiebiti

Pouzivani vlastnich elektrickych spotiebi¢t (vysouseé vlast, kulma, radio apod.) je na IN OU a ZS
Kienovice bez védomi vedouci vychovatelky nebo vychovatelky a bez zaplaceni stanoveného poplatku
za pouzivani vlastniho elektrického spotiebice zakazano.

Vyse poplatku je stanovena s pfihlédnutim k cené 1 kW elektrické energie, ptikonu spotiebice a k pri-
meérné délce pouzivani spotfebice za mésic takto:

a) - vysousec vlasl, kulma (2500W) 40,- K¢ za mésic
b) - radio, radiomagnetofon, nabije¢ka mobilu 30,- K¢ za mésic
C) - automaticka pracka 50,- K¢/hod. s vlastnim praskem
d) - notebook, tablet (100W) 120,- K¢ za mésic

Poplatek za pouzivani vlastnich elektrickych spotiebici je nutno zaplatit vzdy na konci mésice vedouci
vychovatelce proti podpisu. VySe poplatku za pouzivani vlastniho spotfebice se nemeéni, i kdyz neni
zak ubytovan na IN po cely mésic. U kazdého vlastniho elektrospotiebice je nutno provadét pravidelnou
revizi podle piedpist k zajisténi BOZP, kterou si hradi kazdy ubytovany zak sam. Uhrady nakladt spo-
jenych s pouzivanim vlastnich elektrospotebi¢ii na IN jsou v souladu s &l. 11 Statutu OU a ZS Kieno-
vice pfijmem skoly.

Cl. 10 Odpovédnost za $kodu

Ubytovani Zaci odpovidaji za Skodu, kterou zptisobi pti Skolni i mimoskolni ¢innosti, v osobnim volnu
nebo rezimové ¢innosti svoji nedbalosti, neukaznénosti nebo timysIné. Zaci, kteti $kodu zplisobi nebo
ji zavini, jsou povinni $§kodu uhradit nebo zajistit uvedeni do pivodniho stavu na vlastni naklady.

Za penize, Sperky a cenné véci, které nejsou uloZeny u vychovatelt nebo uciteld, skola neruéi. Policejni
vySetfovani bude zahajeno v ptipadech, kdy je zfejmé, Ze se jedna o postizitelny piestupek i trestny
¢in a v ptipadech, kdy dojde ke §kodé¢ vétsiho rozsahu nebo k ublizeni na zdravi.

Cl. 11 Zakovsky parlament na IN

Ubytovani zaci voli ze svého stfedu zastupce (podle moznosti po jednom z kazdého oboru), ktefi tvori
zakovsky parlament na IN.

Clenové parlamentu pomahaji vychovatelkam pii organizovani zijmové i rezimové ¢innosti, podili se
na sestavovani tydennich plant ¢innosti, dbaji o to, aby byl udrzovan potadek a nedochazelo k posko-
zovani majetku IN.

Schiizky parlamentu internatu s feditelem, zastupcem feditele $koly a vedouci SJ, na které jsou obé&
strany informovany o vécech, které je tfeba v souvislosti s bydlenim zakt na IN projednat ¢i vysvétlit
se konaji dle potfeby a zajmu ubytovanych zakt. Na schiizce mohou byt ze strany zakl predkladany
podnéty ¢i navrhy na zlepSeni bydleni na IN, které budou pfedem projednany s ubytovanymi zaky.

Cl. 12 Spoluprice se ziakonnymi zastupci a §kolou

Spoluprace zakonnych zastupct s vychovnymi pracovniky IN se uskute¢nuje pti pravidelnych schiiz-
kach, které organizuje Skola. Pokud zakonni zastupci nebo vychovatelé zjisti zmény v chovani nebo
zavazné kazenské prestupky, vzajemné se pisemné nebo telefonicky informuji.

Zakonny zastupce mize ubytovaci zafizeni kdykoli navstivit, schiizku je vSak tieba predem dohodnout.
Zakonni zastupci jsou povinni informovat Skolu ¢i IN o nepfitomnosti Zéka neprodlené, nejpozdeji do
24 hodin. Pozadavky na mimotfadné uvolnéni zdka z IN nebo pozadavek na mimotadny odjezd jsou
zakonni zastupci povinni oznamit pisemné nebo telefonicky, nikoliv vzkazem po zakovi.

Vzajemnda informovanost mezi $kolou a IN probiha pribézné, neformalné pti rozhovorech mezi peda-
gogickymi pracovniky a na pedagogickych radach.

Vychovatelky dbaji na to, aby se zaci v dob¢ studijniho klidu skute¢né piipravovali, slab§im zakiim v
pripravé pomahaji a na zadost zaku je z uciva piipadné prezkousely. Doba stanovena pro povinnou
ptipravu zaki na vyucovani je soucasti Rezimu dne na IN.
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1)

2)

3)

4)

Cl. 13 Vychovna opatieni

Hodnoceni ubytovanych zakt provadi vychovatelky denné. Na zékladé vysledkt tydennich hodnoceni
miize byt zakiim ud¢lena:

a) Pochvala vychovatelky.

b) Mimotadna vychazka.

c) Pochvalny dopis rodi¢tim od feditele skoly.

Pii porusovani Skolniho ¥adu a Vnitiniho #adu IN se ukladaji podle zavaznosti prestupku nasledujici
vychovna opatfeni:

a) Napomenuti vyslovené vychovatelkou.

b) Omezeni mimofadného volna.

c) Ditka vedouciho vychovatele.

d) Podminéné vylouéeni z IN.

e) Vylouceni z IN.

Cl. 14 Pracovnici internatu

Vedenim internatu je povéiena vedouci vychovatelka, kterda ma mimo povinnosti spojenych s vykonem
pracovniho mista vedouciho vychovatele i pfimou a nepfimou pedagogickou ¢innost.

Povinnosti spojené s pracovnim mistem vedouciho vychovatele.

a) Koordinace ¢innosti vychovatelt ve vychovnych skupinach na internatu.

b) Ridi, kontroluje a pravidelnd hodnoti praci vychovateld, navrhuje jim vysi osobnich piiplatki a
odmén.

c) Odpovida fediteli $koly za troven vychovné vzdélavaci prace mimo vyucovani, bezprostiedné ji
fidi a sama se na ni podili, zastupuje nepritomného feditele ve vSech otazkach, tykajicich se inter-
natu.

d) Organizuje podle pokyni feditele veskerou vychovnou praci v zafizeni, sjednocuje, koordinuje a
kontroluje ¢innost ostatnich vychovatelek a hospituje v jednotlivych vychovnych skupinach.

e) Na zaklad¢ hospitaéni ¢innosti hodnoti stav vychovné prace v zafizeni a o vysledcich informuje
feditele a pedagogickou radu skoly, navrhuje vychovatelkam odmény a vysi osobniho ptiplatku.

f) Odpovida za disledné vyuziti pracovni doby vychovatelek.

g) Sjednocuje pozadavky vychovatelek, organizuje vyménu zkusenosti mezi vychovatelkami.

h) Vede evidenci odpracované doby, pies¢asové prace a piimé vychovné ¢innosti nad stanoveny tiva-
zek vychovatelek.

i) Ve spolupraci s ostatnimi vychovatelkami vypracovava podle pokynt feditele §koly navrh celoro¢-
niho planu prace, projednava s vychovatelkami tydenni skladbu zaméstnani, napln kratkodobych
plani pro jednotlivé vychovné skupiny a kontroluje pripravu vychovatelek.

j) Ridi pracovni porady vychovatelek a zavéry z porad piedklada fediteli $koly.

k) Piedklada fediteli $koly pozadavky vychovatelek na rozpocet skoly a navrh materialniho vybaveni
za vSechny vychovné skupiny.

I) Navrhuje fediteli $koly pfidéleni vychovnych skupin do péée jednotlivych vychovatelek, sestavuje
¢asovy rozvrh sluzeb vychovatelek a zabezpec€uje nahradni sluzby za nepfitomné.

m) Zajistuje jednotné vedeni predepsané pedagogické dokumentace na IN, provadi bézné administra-
tivni prace, které souvisi s jeji fidici ¢innosti.

Dalsimi pracovniky internatu jsou vychovatelky a asistent pedagoga, jejichz sluzby jsou stanoveny roz-

pisem sluzeb. Vychovatelky zajist'uji rezZimovou a zajmovou ¢innost na zakladé stanoveného rezimu

dne a tydennich planti mimoskolni zajmové ¢innosti, asistent pedagoga vykonava dohled nad zaky zpra-
vidla v dob¢ od 22:00 hod. do 6:30 hod.

Piimou pedagogickou ¢innosti vychovatelky je komplexni vychovatelska ¢innost ve Skolském zatize-
nich rozvijejici zjmy, znalosti a tvofivé schopnosti déti a mladeze nebo specificky rozvijejici osobnost
ditéte nebo zdka vcetné usmérnovani variantnich vychovnych metod a hodnoceni jejich ucinnosti.
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5)

6)

7)

8)

Prace souvisejici s pfimou pedagogickou ¢innosti:

a) Piiprava na ptimou pedagogickou ¢innost.

b) Tvorba a pfiprava pomticek.

€) Vedeni ptedepsané pedagogické dokumentace.

d) Vykon dohledu nad zaky na internatu a pii akcich organizovanych $kolou a internatem.

e) Spoluprace s ostatnimi pedagogickymi pracovniky, s vychovnym poradcem, se $kolnim metodikem
prevence.

f) Spoluprace se zakonnymi zastupci zaki.

g) Odborna péée o svéfeny objekt (knihovna, pokoje, klubovna, sluzebna) a dalsi zatizeni slouzici
potfebam vychovy a vzdélavani.

h) Ugast na poradach svolanych feditelem §koly a ostatnimi vedoucimi pracovniky.

i) Utast na informativnich schiizkach o prospéchu a chovani 74k se zikonnymi zastupci zaki.

J) Studium pro dosazeni pozadované odborné kvalifikace.

k) Ugast na riznych formach dalsiho vzdélavani pedagogickych pracovnikd.

I) Prezentace vzdélavaci nabidky skoly na vetejnosti.

m) Spoluprace se $kolskymi zatizenimi, zakladnimi a stfednimi $kolami v regionu.

n) Spoluprace s Gfady a institucemi vztahujicimi se k vychove a vzdélavani (MSMT, OSM KU Olo-
mouckého kraje, NUOV, ULV, OPPP, UP, M¢U, ObU, KAPPA — HELP, o.s., Magistrat mésta
Prerova — odd€leni socialng pravni ochrany déti, Méstska policie — oddéleni prevence kriminality,
Policie CR).

Vychovatelky jsou povinny vést pedagogickou dokumentaci: Denni zaznam, Denik vychovné skupiny,

Osobni spis zaka, Pfihlasku na IN, Smlouvu o ubytovani, evidenci vychazek zaku, predev$im mimo

Kfienovice, evidenci ubytovanych zaki, sesity spoluprace se Skolou, vydavani 1€kt z centralni 1ékar-

ni¢ky, zdravotni zaznamy o navstévach I¢kare a sesit drobnych trazi, zaznamy o schiizkach parlamentu

IN, pracovni porady vychovatelek — schiizky MU, tydenni plany, rozvrh sluzeb vychovateld, hospitacni

zaznamy, zaznam o kontrolach, zdznam o uzivani elektrospotiebic¢ti (radio, MT, fén a jiné), interni tis-

kopis propustka pro zaka, evidence telefonnich hovort, evidence pouzivani automatické pracky a su-

Sicky, hlaseni pro kuchyni, Zaznamy o praci v zajmovém utvaru, zaznam o kontrole IN, kontrola uklidu

pokojt.

Povinnosti pedagogickych pracovniki

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pied zneuzitim data, udaje a
osobni udaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o zdravotnim stavu déti, zakl a
studentli a vysledky poradenské pomoci skolského poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského
pracoviste, s nimiz pfisel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni tdaje, bezpecné je
ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektlim, které na n¢ nemaji za-
konny narok, nepotiebné tidaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

Povinnosti asistenta pedagoga:

Vecer:

a) kontrola potadku na koupelnach, v botarné,

b) kontrola klidu na pokojich po vecerce,

c) kontrola zdravotniho stavu zakd,

d) kontrola ubytovanych zaka ve 22:30 hod, 02:00 hod., 05:00 hod.,

e) kazdy ¢tvrtek vypsat odjezdové knizky

Rano:

a) kontrola ranniho tklidu ve vSech prostorach IN,

b) kontrola zdravotniho stavu ubytovanych,

c) kontrola uklizeni jidelny (utfené vSechny stoly),
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d) =zapis o provedenych kontroldch do denniho zdznamu a deniku hodnocenti,
e) zapsat a nahlasit jmenovité zmény ve stavu ubytovanych vedouci Skolni jidelny,

Ostatni:
a) kazdé pondéli vymeéna ru¢nikt ve vSech budovach skoly,
b) 1x tydné prani a Zehleni ro¢nika,
c) vedeni skladu ltizkovin na IN,
d) dle potieby ptiprava pradla na odvoz do pradelny véetné vyplnéni zadanky,
e) Ix mésiéné vyména pradla na IN,
f) 1x mési¢né zapis Castky za ubytovani a stravu na dal$i mésic do odjezdovych knizek.

7y v

Cl. 15 Zasady piedavani 74kt mezi $kolou a internatem

1) Zaky preda asistent pedagoga po snidani pedagogovi vykonavajicimu dohled.

2) Po skonceni vyucovani nebo odborného vycviku je mtize ucitel odeslat na IN samostatné s tim, Ze zjisti,
zda vychovatel, ktery kona sluzbu, je na IN. V opacném piipadé zaky na IN pustit nesmi a vycka s nimi
do ptichodu vychovatele.

3) Pozadavky na zménu nastupu oproti pravidelnému rozvrhu nesmi byt uplatiovani pouze vzkazem po
zacich.

4) Vychovatel propousti nemocného zaka k 1ékafi prostiednictvim systému Propustky podepsané tiidnim
ucitelem.

Cl. 16 Zavéreéna ustanoveni

1) Vedouci vychovatelka je povinna zajistit, aby s obsahem Vnitfniho fadu internatu a kazdou jeho zmé-
nou byli prokazatelné seznameni vSichni ubytovani zaci. Rad bude k dispozici na sluzebné IN, kde do
n¢j budou mit ubytovani zéci ¢i zdkonni zastupci moznost kdykoliv nahlédnout a na webovych stran-
kach Skoly www.oukrenovice.cz .

2) Zrusuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j. OUKR/1264/2024 ze dne 30.8.2024. Ulozeni smérnice v
archivu Skoly se fidi Skartacnim fadem Skoly.

Prilohy:

C.1 Rezimdne

C.2  Stanoveni pravidel pro platby zak ubytovanych na internatu

C.3  Proskoleni zaki internatu dle smérnic feditele Skoly a platnych vyhlasek

Upravené znéni nabyva ucinnosti od 1. ledna 2025

Mgr. Josef Plesnik
teditel skoly


http://www.oukrenovice.cz/

